Lexware Tipps

eine Position vor oder zwischen einer anderen Position einfligen
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Anschrift  Positionen Gesamtbetrag I Info |
Pos. ArtikelMr. Menge ka/ME Preis Rabatt Gesamt |_
1| <ohne = 4,00 Stiick 0,000 M 12,00 0,00 %% 48,00
Text  [Taore
2| <ohne> I 1,00 0,000 0,00] 0,00 % 0,00
Text  |Fenster
3| <ohne > I 1,00 | 0,000]s 0,00] 0,00 % 0,00
Text  |Stihle
Kopieren Einfiigen W Laschen Bearbeiten | Verschieben Gesamtbetrag 43,00
manuelle Position A |
Pos.  Menge Einheit KgME  Preisf 1,00 Rabatt Warengruppe
Il 1,00/ | ~|| 0,000 0,00 0,00 ~|
Text
3%
@) e ' Speichern || Abbrechen |

wenn ich hier vor der Position ,,Fenster” eine Position mit dem Text ,Stabe” einfligen will muss ich so
vorgehen: Einzufligende Position zunachst ohne Text erfassen:
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Anschrift Positionen Gesamtbetrag I Info |
Pos. Artikel-r, Menge kag/ME Preis Rabatt Gesamt |
1| <ohne= 15,00 Stiick 0,000M 14,10 0,00 % 253,80
Text Tore
2| <ohne> I 9,00 Stiick] 0,000[M 3,10] 0,00 % 27,90
Text  |Fenster
3| <ohne= | 16,00 Stiick] 0.000M 23,00] 0,00 % 363,00
Text  |Stihle
Kopieren Einfligen W Lischen Bearbeiten | Verschieben Gesamtbetrag 543,70
manuele Position w | IEI
Pos. Menge Einheit Kg/ME Preigf 1,00 Rabatt Warengruppe
[ 4] 1,00/ stick  ~| 0,000 1,00 0,00 MwStab01.7.-3 v
Text
Q
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und dann an die Position klicken vor der man die Position einfligen will, hier z.B. vor der Position mit
dem Text , Fenster”
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Anschrift  Positionen Gesamtbetrag I Infa |
Pos. Artikel-Mr. Menge kg/ME Preis Rabatt Gesamt |
1| <ohne= 13,00 Stiick 0,000 M 14,10 0,00 % 253,80
Text  |Tore

Text
3| <ohne | 15,00 Stiick| 0,000[M 23,00 0,00 % 368,00
Text  [stuhle

dann auf einftigen klicken
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Anschrift  Paositionen Gesamthetrag I Info I
Pos. Artikel-Nr. Menge kg/ME Preiz Rabatt Gesamt |
1| <ohne = 18,00 Stiick 0,000 M 14,10 0,00 % 253,80
Text  |Tore
Text |Fepster ... . | |
3| <ohne= | 15,00 Stiick| 0,000 M 23,00/ 0,00 % 368,00
Text  [Stihle
| Kopieren || Einfiigen || 3 Léschen | Bearbeiten | Verschieben | Gesamtbetrag 649,70

|manuel|e Position
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und die einzufliigende Position mit dem Klick auf den griinen Haken Igl nach oben in die Liste

holen; sieht fertig dann so aus
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Anschrift  Positionen Gesamthetrag I Info |

Pos. ArtikeldNr, Menge ka/ME Preis Rabatt Gesamt |

1| <chne> 18,00 Stiick 0,000 M 14,10 0,00 % 253,30
Text  |Tore

2| <ohne> I 1,00 Stiick] 0,000 M 1,00] 0,00 % 1,00
Text

3| <ohne> I 9,00 Stiick] 0,000 M 3.10] 0,00 % 27,90
Text  |Fenster

4| <ohne> [ 16,00 Stiick] 0,000 M 23,00] 0,00 % 368,00
Text  |Stihle

nun wurde als neue Position die Position mit 1 Stiick und einem € als neue Position 2 eingefiigt . Die

Positionen werden dann richtig durchnummeriert.
Um den Text noch einzutragen wird dieser Posten durch Doppelklick oder Klick auf Bearbeiten

]wieder nach unten geholt und erganzt.

Funktion Verschieben m'
Das Einfligen eines neuen Postens vor einer vorhandenen Position geht mit der Funktion W'tfbeﬂ

noch einfacher als mit der Funktion einfligen.

Man fiigt die Position ganz normal an das bisherige Ende der vorhandenen Posten hinzu und
verschiebt den Posten dann in die gewlinschte Reihenfolge.
Zum Verschieben klickt man auf die Position die man verschieben mochte und dann auf den Button



WL dann erscheint

=it =l T

1 Tare

2 Stabe
3 Fenster
4 Stithle
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hier klickt man auf den Posten, den man verschieben mochte und zieht den Posten mit gedriickt
gehaltener Maustaste an die gewiinschte Position.
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Anschrift Positionen Gesamthetrag I Info I
Pos. Artikel-Hr. Menge kg ME Preis Rabatt Gesamt |_
1| <ohne= 18,00 Stiick 0,0001M 14,10 0,00 % 253,80
Text  [Tore
2| <ohne> | 1,00 Stiick] 1,000[M 1,00] 0,00 % 1,00
Text  |Stébe
3| <ohne> | 9,00 Stiick] 0,000]M 3.10] 0,00 % 27,90
Text Fenster
4| <ohne= | 16,00 Stiick] 0,000[M 23,00] 0,00 % 368,00
Text  |Stihle
Kopieren Einfiigen W Lischen Bearbeiten | Verschiesben Gesamtbetrag 650,70
manuele Position w |
Pos, Menge Einheit Kg/ME Preis/ 1,00 Rabatt Warengruppe
El 1,00 | ~| 0,000 0,00 0,00 v|
Text
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Neue Zeile oder Absatz im Textfeld erreicht man durch gedriickte Strg-Taste und gleichzeitig
gedriickter Entertaste (also Taste mit der Aufschrift Strg driicken, gedriickt halten und dann noch die
Taste mit der Aufschrift Enter driicken)



